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Obec OKRUZNA

SMERNICA upravujuca postup pri vybavovani st'aznosti

Obec Okruzna podla ustanoveni zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni

neskorSich predpisov a v nadvaznosti na ustanovenia § 11 ods. 1 zakona ¢&. 9/2010 Z. z.
o staznostiach v zneni neskorSich predpisov

vydava

SMERNICU é&€. 1/2017

upravujucu postup obce Okruzna pri vybavovani staznosti.

Clanok L.
VSeobecné ustanovenia

1.

V nadvaznosti na ustanovenia zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,zakon o staznostiach®) vydava obec Okruzna (dalej len ,obec®) tuto Smernicu upravujucu
postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani a vybavovani staznosti fyzickych oséb alebo
pravnickych oséb, postup pri oznameni vysledku vybavenia staznosti aj prislusnost na vybavovanie
staznosti (dalej len ,Smernica®).

2.

Smernica je zadvazna pre organy obce: starostu obce a obecné zastupitelstvo ako aj pre organy
obecného zastupitelstva vymedzené ustanoveniami § 10 ods. 2 zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich pravnych predpisov. Smernica je zaroven zavazna pre
zamestnancov obce.

3.
Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie doésledkov, ktoré by
stazovatelovi sposobili akukolvek ujmu.

Clanok IL.
Definicia zakladnych pojmov
1.
St'aznost’ je podanie fyzickej osoby, alebo pravnickej osoby (dalej len ,staZovatel*),ktorym
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, ze boli
porusené ¢innostou alebo necinnostou (dalej len ,Cinnost®) organu verejnej spravy,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na poruSenie pravnych predpisov, ktorych odstranenie
je v pésobnosti organu verejnej spravy.
Kazdé podanie fyzickej osoby, alebo pravnickej osoby sa posudzuje vzdy podfa jeho obsahu bez
ohladu na jeho oznacenie.

2.

St'aznost'ou nie je podanie, ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v €innosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom (napriklad Trestny poriadok, Spravny sudny
poriadok, zakon o priestupkoch, zakon o peti€nom prave, zakon o katastri nehnutelnosti...)

c) je staznostou podla osobitného predpisu (napriklad zakon o sudnych exekutoroch, zakon o Statnej
sluzbe prislusnikov PZ, SIS, Zboru vézenskej a justi¢nej straze SR a Zelezniénej policie...)

d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podfla osobitného predpisu
(napriklad zakon o spravnom konani, zakon o sprave dani...)

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohlfadu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného
predpisu (napr. stavebny zakon, zakon o NKU, zakon o indpekcii prace, zakon o nelegalnej praci,
z4kon o finanénej kontrole a audite...) alebo



Obec OKRUZNA

SMERNICA upravujuca postup pri vybavovani st'aznosti

f) obsahuje utajované skutoCnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho
vybavenim ako staznosti podla zakona o staznostiach by doSlo k ohrozeniu utajovanych
skuto€nosti podla

osobitného predpisu (zakon o ochrane utajovanych skutoc¢nosti).

Staznostou nie je ani podanie

a) organu verejnej spravy, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu verejnej
spravy

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

3.
Presetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej innosti vykonavanej podla tohto zakona, ktorou
sa zistuje skutony stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vdeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

4.
Vybavovanim staznosti je prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie staznosti.

5.
Vybavenim staznosti je vratenie, odlozenie staznosti, oznamenie vysledku preSetrenia staznosti
alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti.

Clanok IlI.
Podavanie st'aznosti
1.
Staznost musi byt pisomna a moZno ju podat v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe.

2.

Staznost musi obsahovat’ vSetky nalezitosti uvedené v ustanoveniach § 5, ods. 2 a ods. 3 zakona
o staznostiach. Ak staznost neobsahuje nalezitosti podfa ustanoveni § 5, ods. 2 zakona
o0 staznostiach, obec staznost odlozi podla ustanovenia § 6, ods.1 pism. a) zakona o staznostiach.

3.

Staznost sa podava na postovu adresu :

Obecny urad Okruzna, Okruzna 15, 082 12 Kapusany,
alebo

osobne v podatelni obecného uradu,

alebo

na e-mailovu adresu: obecokruzna@azet.sk

4,

Staznost podana v elektronickej podobe musi byt stazovatelom autorizovana (podla zakona
€. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci), ak nie je
autorizovana ani odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje Uspesnu
autentifikaciu stazovatela, musi ju stazovatel do 5 pracovnych dni od jej podania potvrdit, ato
vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou alebo odoslanim prostrednictvom pristupového miesta,
ktoré vyZaduje uspednu autentifikaciu, inak sa staznost odlozZi. O odloZeni staZznosti a dévodoch jej
odloZenia obec pisomne upovedomi staZovatela do 15 pracovnych dni od odloZenia.

5.

Ak sa staZovatel dostavi na obec osobne podat staznost, ktori nema vyhotovenu pisomne, obecny
urad staZovatela prijme a umozni mu, aby si staZznost v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa na obec
dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost v listinnej podobe vyhotovila sama, za tuto
osobu ju vyhotovi zamestnanec obce.

6.
Staznost adresovana zamestnancovi, alebo vedicemu organu obce je staznostou podanou organu
obce.
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7.
Ak podavatel staznosti poZiada o utajenie svojej totoZnosti, obec postupuje podla ustanoveni § 8
zakona o staznostiach.

Clanok IV.
Prijimanie a evidencia st'aznosti
1.
Prijimanie pisomnych staznosti zabezpeluje podatelfia obecného uUradu kazdy pracovny den
v uradnych hodinach.

2.

Obec eviduje kazdu prijatu staznost v registratirnom denniku a zarovef aj v centralnej evidencii
staznosti obce, ktoru vedie oddelene od evidencie ostatnych registratirnych zaznamov a v sulade
s ustanoveniami § 10 zakona o staznostiach.

3.
Za vedenie centralnej evidencie staznosti zodpoveda starosta, alebo zamestnanec obce, ktorého na
tuto ¢innost pisomne poveril starosta obce.

4.
Ak zamestnanec obce, ktorému bola doru¢ena zasielka na meno, zisti, Zze pisomnost ma charakter
staznosti, je povinny ju dat zaevidovat do centralnej evidencie staznosti.

5.
Kazda prijata staZznost sa posudzuje podfa jej obsahu. Za spravne posudenie obsahu prijatej
staZznosti zodpoveda starosta, alebo zamestnanec povereny jej vybavenim.

6.

Podla obsahu obec kazdu staznost:

a) vybavi v nadvaznosti na ustanovenia § 18 a nasledujucich zakona o staznostiach,

alebo

b) postupi v nadvaznosti na ustanovenia § 4 ods. 4 a ods. 5 a § 9 zakona o staznostiach (Prilohy €. 1
a 2 Smernice),

alebo

¢) odlozi v nadvaznosti na ustanovenia § 6 zakona o staznostiach (Prilohy €. 4 a 5 Smernice).

7.
Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa vybavi podla ustanoveni § 21 zakona
o staznostiach.

Clanok V.
PrisluSnost’ na preSetrovanie a vybavovanie st'aznosti
1.
Staznosti tykajuce sa €innosti zamestnancov obce preSetruje a vybavuje starosta obce.

2.
Staznosti na vediceho zamestnanca obce presetruje a vybavuje starosta obce.

3.

Staznosti na starostu obce presetruje a vybavuje:

a) pri vykone Statnej spravy najblizSi organ Statnej spravy s kontrolnou pravomocou (spravidla
odvolaci organ), ak takyto organ nie je, tak staznosti preSetruje a vybavuje Ustredny organ Statnej
spravy pre kontrolu vybavovania staznosti — Urad vlady SR,

b) pri samospravnej ¢innosti do€asna komisia obecného zastupitelstva.
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4,
StaZnosti na hlavného kontroléra obce a na poslancov obecného zastupitelstva preSetruje a vybavuje
doCasna komisia zriadena obecnym zastupitelstvom.

5.
Staznosti tykajluce sa Cinnosti jednotlivych poslancov obecného zastupitelstva presetruje a vybavuje
doc¢asna komisia zriadena obecnym zastupitelstvom.

6.
Staznosti tykajuce sa Cinnosti obecného zastupitel'stva pri vykone samospravy preSetruje a vybavuje
docasna komisia zriadena obecnym zastupitel'stvom.

7.

StaZznosti tykajuce sa c&innosti obecného zastupitelstva pri prenesenom vykone Statnej spravy
preSetruje a vybavuje najblizSi organ Statnej spravy (spravidla odvolaci organ) s kontrolnou
pravomocou, a ak takyto organ nie je, tak staZnosti preSetruje a vybavuje Ustredny organ Statnej
spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad viady SR.

8.
Staznosti tykajuce sa Cinnosti riaditela rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie zriadenej obcou
preSetruje a vybavuje starosta obce.

9.

Hlavny kontroldr obce predetruje a vybavuje staznosti podané:
a) proti odloZeniu staznosti,

b) proti spdsobu vybavenia staznosti.

10.
Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny zamestnanec, ktory vybavil predchadzajucu staznost.

11.
Staznost nesmie byt pridelena na preSetrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.

12.

Osoba, ktora je prislusna na presetrenie a vybavenie staznosti je povinna bezodkladne oznamit
skuto&nosti, na zaklade ktorych je podla ustanovenia § 12 ods. 2 zadkona o staznostiach vylu¢ena z
preSetrovania a vybavenia staZnosti starostovi obce. Starosta obce rozhodne, komu bude staznost
pridelena na vybavenie, alebo vec vybavi sédm.

Clanok VI.
Doc¢asna komisia na vybavovanie st'aznosti
1.
Obecné zastupitelstvo si na vybavovanie staznosti zriaduje doCasnu komisiu. Komisia ma 3 &lenov
a 1 nahradnika z radov poslancov. Komisiu navonok zastupuje predseda komisie, ktorého si zvoli
komisia zo svojich radov.

2.
Ak je podana staznost proti niektorému z &lenov komisie, nastupuje na jeho miesto nahradnik.

3.
Komisia sa schadza tak, aby boli dodrZzané z&konné lehoty pre vybavovanie staZnosti. Komisiu
zvolava predseda komisie.

4.
O vysledku preSetrenia staznosti komisia vyhotovi:
a) Zapisnicu o preSetreni staznosti (Priloha &. 6 Smernice),
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b) Oznamenie vysledku preSetrenia staznosti (Priloha €. 7 Smernice).

5.
Administrativnu a organizaénu sucinnost pri preSetrovani a vybavovani staznosti pre do¢asnu komisiu
zabezpecuje obecny urad.

Clanok VII.
Lehoty
1.
Obec staznost vybavi v lehote 60 pracovnych dni. Ak je staznost narocna na preSetrenie, je mozné
lehotu 60 pracovnych dni na jej vybavenie prediZit o 30 pracovnych dni.

2.
O predizeni lehoty rozhoduje starosta obce.

3.
Starosta obce bezodkladne pisomne oznami staZovatelovi prediZzenie lehoty a zaroveri v oznameni
uvedie dévod, preco je predizenie lehoty nevyhnutné.

Clanok VIil.
PreSetrovanie st'aznosti
1.
Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staznosti je povinny bezodkladne
oboznamit’ toho, proti komu staznost’ smeruje s obsahom staznosti v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej
preSetrovanie nemohlo zmarit. Zaroveri mu umozni vyjadrit sa k staznosti, predkladat doklady,
pisomnosti, informacie a udaje potrebné na vybavenie staznosti (§ 15 zakona o staznostiach).

2.

Organ obce, ktory je prisluSny na preSetrenie a vybavenie staznosti je opravneny v nevyhnutnom
rozsahu pisomne vyzvat stazovatela na spolupracu s uréenim spdsobu jej poskytnutia a s poucenim,
ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote sa staznost odlozi
podla ustanoveni § 6 ods. 1 pism. i) zakona o staznostiach (§ 16 zakona o staznostiach). V ¢ase od
odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.
(Priloha €. 3 Smernice)

3.

Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staznosti je v zaujme preSetrenia
a vybavenia staznosti opravneny poZadovat sucinnost aj od dalSich organov obce, ako aj od inych
0s0b v zakonnej lehote (§ 17 zakona o staznostiach).

4,

Pri presSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohlfadu na stazovatela a toho, proti komu
staznost smeruje. Ak je podla obsahu iba ¢ast podania staznostou, preSetri sa iba v tomto rozsahu.
Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych Casti, preSetruje sa kazda z nich. Ak nemoZzZno
staznost alebo jej Cast’ presetrit, organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staznosti
to uvedie v zapisnici o preSetreni staznosti a oznami to stazovatelovi.

5.

Organ obce, ktory je prislusny na preSetrenie a vybavenie staznosti preSetri iba tie ¢asti staznosti, na
ktorych vybavenie je prisluSny, ostatné Casti staznosti postupi podla ustanoveni § 9 zakona o
staznostiach organu prislusnému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie st staznostou, organ obce, ktory
je prisludny na preSetrenie a vybavenie staZnosti nepreSetruje, o om staZovatela upovedomi
v oznameni vysledku preSetrenia staznosti s uvedenim dévodov ich nepresetrenia.

6.

O presetreni staznosti spiSe prislusny zamestnanec obce, ktory staznost preSetroval, Zapisnicu
o preSetreni staznosti (Priloha €. 6 Smernice).



Obec OKRUZNA

SMERNICA upravujuca postup pri vybavovani st'aznosti

7.

St'aznost’ je preSetrena prerokovanim Zapisnice o preSetreni st'aznosti. Ak ju nemozZno
prerokovat, staznost' je preSetrena doru€enim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni staznosti
organu obce, v ktorom bola staZznost preSetrovana.

8.

Zamestnanec, ktory staznost’ preSetroval, alebo predseda docasnej komisie predlozi starostovi obce
navrh:

a) Zapisnice o vysledku presetrenia staznosti,

b) pisomného Oznamenia o vysledku presetrenia staznosti.

Starosta obce zabezpedi odoslanie Oznamenia o vysledku presetrenia staznosti stazovatelovi.

9.
Informacie z dokumentacie suvisiacej s vybavovanim staznosti, ktoré st chranené alebo ku ktorym je

pristup obmedzeny (podla zakona ¢€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam) sa
nespristupfuja.

Clanok IX.
Oznamenie vysledku presetrenia st'aznosti
1.
St'aznost’ je vybavena odoslanim pisomného Oznamenia vysledku jej presetrenia stazovatelovi
(Priloha €. 7 Smernice). Ak je staZnost opodstatnena, v ozndmeni sa uvedie, Ze organu verejnej
spravy, v ktorom sa staznost preSetrovala, boli ulozené povinnosti podfa ustanoveni § 19 odsek

1pism.i) zdkona o staZnostiach.

Clanok X.
St'aznost’ proti vybavovaniu st'aznosti
1.
Staznost, v ktorej stazovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej predchadzajicej staznosti je
novou staznostou proti postupu organu verejnej spravy pri vybavovani staznosti. Staznost proti
postupu organu verejnej spravy pri vybavovani staznosti nie je opakovanou staznostou, ato ani
vtedy, ak v nej stazovatel opakuje skuto¢nosti z predchadzajicej staznosti.

2.
Staznost proti vybaveniu staznosti vybavuje starosta obce.

3.

Staznost proti vybaveniu staznosti starostom obce je v nadvaznosti na ustanovenia § 22 ods. 3
zakona o staznostiach prislusny vybavit, pokial ide o preneseny vykon Statnej spravy najblizsi
nadriadeny organ alebo ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad vlady
SR.

4,
Staznost' proti vybaveniu staznosti starostom obce je v nadvaznosti na ustanovenia § 22 ods. 3
z&kona o staznostiach prisludna vybavit, pokial ide o vykon samospravy do¢asna komisia.

Clanok XI.
Zaverec€né ustanovenia
1.
Starosta obce je povinny vytvarat vhodné materialne, technické a personalne podmienky na spravne
a v€asné preSetrenie a vybavenie staznosti.
2.
Trovy, ktoré vznikli stazovatelovi, znasa stazovatel, trovy, ktoré vznikli obci, znasa obec.
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3.
Kazdy je povinny o skuto&nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staZnosti, zachovavat
mic¢anlivost. Od tejto povinnosti ho méze pisomne oslobodit ten, v koho zaujme ma tuto povinnost.

4.
Pokial nie su v tejto Smernici podrobnejSie upravené podmienky vybavovania staznosti, obec
postupuje podla prislusnych ustanoveni zakona o staznostiach.

5.
Ak nie je v tomto zakone ustanovené inak, na postup organu verejnej spravy pri vybavovani staznosti
sa nevztahuje vSeobecny predpis o0 spravnom konani.

6.
Kontrolu vybavovania staZznosti v obci vykonava hlavny kontrolér obce.

7.
Osoba prislusna na vybavenie staznosti je opravnena kontrolovat, ¢i sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne pinia.

8.

Smernica bola schvalena Obecnym zastupitelstvom dria . 2017 a nadobuda uc€innost dnia
E 2017. Driom nadobudnutia ucinnosti tejto Smernice sa~<Jdi Smernica Cislo | Zasady
p<<pu pri vybavovani staznosti, ktoré boli u¢inné

v Okruznej dna @ 2017

Vladimir Magac
starosta obce

Pocet priloh: 7 i
ZOZNAM PRILOH K SMERNICI

Cislo Nézov prilohy Pocet
prilohy stran

1. | Postupenie staZznosti inému organu verejnej spravy 1

2. | Vyzva staZovatelovi na doplnenie staznosti 1

3. | Vyzva staZovatelovi na spolupracu 1

4. | Zaznam o odloZeni staZznosti 1

5. | Upovedomenie stazovatela o odloZeni staznosti 1

6. | Zapisnica o preSetreni staznosti 1

7. | Oznamenie vysledku presetrenia staznosti stazovatelovi 1
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Lístok s poznámkou
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Lístok s poznámkou
21.12
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Priloha ¢. 1 VZOR K SMERNICI €. 1/2017

(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

POSTUPENIE STAZNOSTI

(v pripadoch podla ustanoveni § 4 ods. 4 a ods. 5 a § 9 zakona o staznostiach)

Staznost €. Vybavuje/Linka

VEC:

POSTUPENIE STAZNOSTI

Dna bola Obci

Prislusny organ
Adresa prislusného organu

Obec Datum

doruéena staznost

(uviest identifikaciu stazovatela), v ktorej poukazuje na

(opisat’ predmet staznosti)

Predmetnu staznost Vam v prilohe postupujeme na vybavenie ako miestne a vecne
prisluSnému organu v sulade s ustanoveniami zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorsSich predpisov. O naSom postupe informujeme stazovatela képiou tohto listu.

S pozdravom

1 x priloha: Staznost

Na vedomie
(stazovatel: Meno, Priezvisko, adresa)

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Priloha ¢. 2 VZOR K SMERNICI €. 1/2017

(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

VYZVA STAZOVATELOVI NA DOPLNENIE STAZNOSTI

(ustanovenia § 6 odsek 2 zakona o stazZnostiach)

Meno, priezvisko stazovatela
Adresa stazovatela

Staznost €. Vybavuje/Linka Obec Datum

VEC:

VYZVA NA DOPLNENIE STAZNOSTI

Obci bola dna doruéena VasSa staznost vo
veci

Nakolko z Va$ej staznosti nie je jednoznacéne zrejmé,

vyzyvame Vas,

aby ste v lehote do desat’ pracovnych dni od doruéenia tejto pisomnej vyzvy doplnili Vasu staznost
o]

V pripade, ze Vasu staznost v stanovenej lehote nedoplnite, staznost bude s poukazom na
ustanovenie § 6 ods. 2 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach odlozena.

Meno, Priezvisko
starosta obce

* Uvedte jeden zo zakonnych dévodov:
proti komu smeruje

alebo na aké nedostatky poukazuje

alebo ¢oho sa ako staZovatel domahate
alebo nie je cCitatelna a zrozumitelna

alebo chybaju informéacie na jej preSetrenie
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Obec OKRUZNA

SMERNICA upravujuca postup pri vybavovani st'aznosti

Priloha ¢. 3 VZOR K SMERNICI ¢&. 1/2017

(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

VYZVA STAZOVATELOVI NA SPOLUPRACU

(ustanovenia § 16 zakona o staznostiach)

Meno, priezvisko stazovatela
Adresa stazovatela

Staznost €. Vybavuje/Linka Obec Datum

VEC:

VYZVA NA SPOLUPRACU

Oboci bola dna doruéena VasSa staznost vo
veci

V zaujme komplexného, kvalifikovaného a objektivneho preSetrenia VaSej staznosti Vas
v sulade s ustanoveniami § 16 zdkona €. 9/2010 Z. z. o staZznostiach v zneni neskorSich predpisov

vyzyvame,

aby ste v lehote do desat pracovnych dni od doruéenia tejto pisomnej vyzvy doplnili VasSu staznost’
o]

V pripade, ze Vasu staznost v stanovenej lehote nedoplnite, staznost bude s poukazom na
ustanovenie § 6 ods. 1 pism. i) zakona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach odlozena.

Meno, Priezvisko
starosta obce
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Obec OKRUZNA

SMERNICA upravujuca postup pri vybavovani st'aznosti

Priloha ¢. 4 VZOR K SMERNICI €. 1/2017

(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

ZAZNAM O ODLOZENIi STAZNOSTI

(ustanovenia § 6 zakona o staznostiach)

St'aznost’ ¢.

Obec , (prislusnost’ podla Smernice)
podla ustanoveni § 6 odsek 1 pism. a) az j)* zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich
predpisov

odklada staznost’

proti stazovatela
VO Veci

z dévodu, Ze predmetna staznost
(uviest' zakonné dévody podla ustanoveni § 6 odsek 1 pism. a) azZ j)** zakona o staZnostiach)

Dna

Zapisal:

(meno, priezvisko, podpis )

*

uviest prislusné pismeno podla § 6 odsek 1 zakona o staznostiach
** yviest text prislusného pismena podla § 6 odsek 1 zakona o staznostiach
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Obec OKRUZNA
SMERNICA upravujuca postup pri vybavovani st'aznosti

Priloha ¢. 5 VZOR K SMERNICI €. 1/2017

(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

UPOVEDOMENIE O ODLOZENi STAZNOSTI

(ustanovenia § 6 zakona o staZnostiach)
(lehota 60 pracovnych dni na vybavenie, odloZenie podfa ustanovenia § 13 zéakona o staznostiach)

Meno, priezvisko staZovatela
Adresa staZovatefla

Staznost €. Vybavuje/Linka Obec Datum

VEC

UPOVEDOMENIE O ODLOZENi STAZNOSTI

Obci bola dria doruéena Vasa staznost vo veci

Po dékladnom posudeni Vasej staznosti bolo zistené, Ze *

Z uvedeného dbévodu obec Vasu staznost odklada v sulade s ustanoveniami § 6 odsek 1
pism. b), c), d), f), g) (uviest' len prislusné pismeno vztahujice sa na uvedeny dévod, vysSie uvedeny text)
zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov.

Meno, Priezvisko
starosta obce

* Uviest jeden z nasledujucich textov:

1) vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokurattra, iny organ ¢inny v trestnom konani
alebo kona iny organ verejnej spravy - § 6 odsek 1 pism. b)

2) staznost sa tyka inej osoby, nezZ ktora ju podala, a nie je priloZené splnomocnenie podla § 50ds.9 - § 6 odsek
1 pism. c)

3) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deri jej dorucenia viac ako pét rokov - § 6 odsek 1
pism. d)

4) ide o staznost’ proti vybavovaniu staznosti podla § 220ds.3 - § 6 odsek 1 pism. f)

5) ide o dalSiu staznost’ proti vybavovaniu staznosti podla § 220ds.5 - § 6 odsek 1 pism. Q)
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Obec OKRUZNA

SMERNICA upravujuca postup pri vybavovani st'aznosti

Priloha ¢. 6 VZOR K SMERNICI ¢&. 1/2017

(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

(naleZitosti podla ustanovenia § 19 zakona o staznostiach)
(zapisnicu vyhotovuje organ, osoba, ktora staznost presetrovala)

Predmet st'aznosti:

Subjekt, v ktorom sa st'aznost’ preSetrovala:
Osoba (organ obce), ktora st'aznost’ presSetrovala:
Obdobie presetrovania st'aznosti:
Preukazané zistenia:

Datum vyhotovenia zapisnice:

Mena4, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori st'aznost’ presetrili:

Meno, priezvisko a podpis veduceho organu obce, v ktorom sa st'aznost’ presetrovala, alebo
nim splnomocneného zamestnanca:

Povinnosti ulozené veducemu organu obce, v ktorom sa st'aznost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocnenému zamestnancovi:

1. uréit osobu zodpovednu za zistené nedostatky do (lehota)

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku do (lehota)

3. prediozit prijaté opatrenia osobe / organu obce presetrujicemu staznost do (lehota)

4. predloZit organu preSetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti do (lehota)

(Povinnosti a primerané lehoty na ich vybavenie urCi osoba/organ obce, ktory staznost preSetroval; povinnosti
moéZzu byt aj dalsie, podla povahy staznosti)

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov:

Potvrdzujeme prevzatie dokladov:

St'azovatel bol oboznameny s opatreniami:

V pripade, ak sa veduci organu obce, v ktorom sa staznost preSetrovala, alebo nim splnomocneny zastupca
odmietne oboznamit’ so zapisnicou, spinit uloZzené povinnosti alebo ak zapisnicu odmietne podpisat, organ obce,
alebo osoba, ktora staznost preSetrovala uvedie tieto skuto¢nosti v zapisnici.

Prilohy:
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Obec OKRUZNA

SMERNICA upravujuca postup pri vybavovani st'aznosti

Priloha ¢. 7 VZOR K SMERNICI ¢&. 1/2017

(Hlavickovy papier s identifikaciou obce)

OZNAMENIE VYSLEDKU PRESETRENIA STAZNOSTI

(ustanovenia § 20 zakona o staznostiach)

Meno, priezvisko stazovatela
Adresa stazovatela

Staznost €. Vybavuje/Linka Obec Datum

VEC

OZNAMENIE VYSLEDKU PRESETRENIA STAZNOSTI

DnRa bola Obci doruéena Va$a staznost,
ktorou sa domahate / poukazujete na

(opisat’ predmet staznosti)
Setrenim staznosti bolo zistené, Ze Vasa staznost je neopodstatnené / opodstatnena*
avzaujme napravy boli zamestnancovi obce (objektu staznosti — presne uviest” meno, oddelenie)
ulozené

opatrenia na odstranenie nedostatkov:

(uviest’ presne podla zapisnice)

V pripade, Ze je staznost neopodstatnena, uviest dovody.

Meno, Priezvisko
starosta obce

* uviest’ len jedno
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